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APRUEBA EL REGLAMENTO ORGANI CO DE LA DI RECCI ON GENERAL DE
APROVI S| ONAM ENTO DEL ESTADO, DEROGA EL DECRETO 3.777, DE 5 DE
DI Cl EMBRE DE 1940, DE HACI ENDA.

Nim 1.208.- Santiago, 10 de novienbre de 1955.- Vistos
estos ant ecedentes % teni endo presente | o di spuesto en el decreto
con fuerza de ley 383, de 27 de julio de 1953, y en uso de |la
atribuci on que me confiere el articulo 72° de |a Constitucion
Politica del Estado

Decr et o:

Apruébase el siguiente Reglamento de |la Direcci 6n Cenera
de Aprovi si onam ento del Estado.

Articulo 1° La Direcci 6n General de Aprovisionam ento de
Estado (en |l o sucesivo la Direcci6n), creada por el decreto con
fuerza de ley 2.925, de 30 de dicienbre de 1927, dependerd& de
M nisterio de Econpnia.% tendrd a su cargo_ | a adqui sicion
al macenam ento y distribuci6n de los materiales y el enentos
necesari os para | a Adm nistraci 6n Pdblica, cual quiera que sea
el origen de |os fondos con que se efectlen estas operaciones.
~ Podré& tanbi én efectuar |as operaci ones anteriornente
i ndi cadas para | as Municipalidades y Servicios Publicos,
Semifiscales y Autononps que |lo soliciten.,

Tendrd, ademas, a su cargo, l|la enajenaci6n: a) de |los
bi enes nuebl es fiscal es excl uidos de | os Servicios;

b) de | os bi enes nuebl es 8ue adqui era el Fisco por herencia, de
acuerdo con el articulo 995° del Coédigo Cvil, cuando sea
requerida por el Mnisterio de Tierras y Col oni zaci 6n; c) de |as
especi es proveni entes de procesos judiciales afinados, con
excepci 6n de las nmencionadas en el articulo 132° del Cbdigo
Penal, y d) de todo otro material que, habi endo pasado a ser de
dominio fiscal a cualquier titulo, sea excluido de |os
Servi ci 0s.

~ Articulo 2° Exceptlase de la intervencién de |a

Direcci 6n | as sigui entes adqui siciones, que_ podran ser
ef ectuadas y pagadas por |os Servicios Publicos:

1°) Las destinadas al servicio de |la Presidencia de |la
Republ 1 ca, que determ ne el Presidente. )

2°) Las que correspondan al "Conité Coordi nador de
Adqui si ci ones y Enaj enaci ones de | as Fuerzas Armadas", de acuerdo
con | o establecido en el decreto con fuerza de |ley 78| 4.495, de
31 de dicienbre de 1942,

3°) Las que necesarianmente deban efectuarse fuera de
departanento de Santiago por Servicios instalados pernmanentenente
fuera del misnp departanmento, para ser Pagadas en | a Tesoreria
correspondi ente de | a BrOV|nC|a en que funcione el Servicioy
hasta un nonto de $ 100.000 (cien m| pesos) cada factura, sin
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di vi si 6n de éstas. )
4°) Las que no excedan de un valor de m| pesos ($ 1.000)
cada factura, sin fraccionan ento de éstas, y con _excepci on de
| as que se inputen a Ias,S|PU|entes parti das del Presupuesto:
g Materiales y articulos de consunp).
J | rpresos, inpresiones y publicaciones).
Mant eni m ent o de vehicul os notorizados).
Adqui si ci ones).
5 Los viveres. ] ] ] ]
6°) Repuestos, mmquinarias herramentas y material es de
construcci 6n para |la ejercuci 6n de | as obras que realicen |os
Servici os dependi entes del Mnisterio de Cbras Publicas.

Articulo 3° No obstante | o dispuesto en el articulo 2°
con |l a excepci 6n contenida en el inciso 2° del msnmo articulo,
deber &n necesari amente hacerse por internmedio de |la Direcci6n
| as sigui entes adqui siciones e | npresiones: ]

a) La adquisicion de naterial es usados, de cual quier nonto y
nat ur al eza.
q b) | a adquisicién de vehicul os, autonbviles de pasajeros y
e carga. ) o )
) c) Las inpresiones y suscripciones de revistas y |las
|nPres|ones de propaganda, todas |as cual es deberan ser
calificadas y autorizadas por el Consejo y no podréan contener
avi sos conerci al es, ) )

m sno Consej o podr&, sin enbargo, autorizar a

det er m nados Servici os, que tengan fines precisos de propaganda,
para efectuar publicaciones e inpresiones sin su intervencron
I ncl uyéndose avi sos conerciales s6lo en |os casos en que |as
publicaci ones estén destinadas a circular preferentemente en e
extranj ero.

Articul o 4° Excluidas |as excepciones indicadas en el
articulo 2°, queda prohibido a toda repartici6n verificar
conpras, enconendar |a fabricacion de nateriales y utiles de
cual qui era natural eza para el uso fiscal y ordenar el pago de
el enent os excl ui dos

No obstante | o dispuesto en el inciso anterior, exceptulase a
Car abineros de Chile de la intervencién de la Direccién en |la
enaj enaci 6n de | as especi es y ganado dados de baja y de los
el enent os de desecho.

Articulo 5° Los diversos Mnisterios y Servicios pondran
oportunanente, a disposicion de la Direccidon la totalidad de
| os fondos necesarios para efectuar |as adquisiciones,

i npresiones y otras operaciones a que los obliga la |ey,
cual qui era que sea el origen de dichos fondos.

st os fondos so6l o podran ser reduci dos previa
certificacion escrita de la Direcci6n, en que conste que |a
cantidad que se desea reducir no esta conpronetida

~ Articulo 6° Las operaciones que durante el afio efectue la
Direcci 6n no podréan exceder en su nonto de | as cantidades que
se consulten para este objeto de acuerdo con | o dispuesto en el
articulo anterior.

Articulo 7° El Capital de la Direcci6n se fornmaré:
a) Con | os fondos propios de la Direccion
b) Con las inversiones inventariables que se efectlen con
est os fondos;
. ¢) Con los valores correspondientes a |los nmateriales que |la
P TSCCIén tenga en existencia y que se adqui eran con | os m snos
ondos;
d) Con las cuotas que se consulten en el Presupuesto de |a
Naci 6n con tal objeto;
e) Con las rentas de edificios y de valores a que se refiere
el articulo 17° de la |ley;
f) Con |los otros val ores establ eci dos en este Regl ament o.
Tanbi én formaran Capital |os innuebles fiscales donde
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funcionen las oficinas, almacenes y talleres de la Direccién y
de sus dependenci as.

Articulo 8° Las Tesorerias no podran pagar facturas por
adqui si ci ones hechas en contravenci 6n al presente Regl anento.

Articulo 9° La Direccion estarid a cargo de un Director
General (en |l o sucesivo el Director), asesorado por un Consejo,
con | as atribuciones, deberes g responsabi | i dades que determ nan
el decreto con fuerza de |ley 383, de 27 de julio de 1953 (en lo
sucesivo la ley), y este Reglanento, y constara de |os
siguientes Servicios: ) o )

a) Departanmento Administrativo, con |as siguientes funciones
o dependenci as: )
1°) Oicina de Partes e |nfornaciones.
2°) Escalafén y vida admnistrativa del personal

b) Departanmento de Adqui siciones, con |las siguientes
dependenci as (Secci ones): )

1°) Conpras Directas y propuestas privadas en el pais
(hasta quinientos nil pesos ($ 500.000), segln estinaci6n).

2°) Propuestas Publicas, conpras en el extranjero vy
gropuestas privadas (superijores a quinientos nmil pesos ($

00. 000), segun estinmaci 6n).

3°) I nprenta. o )

c) Departanmento de Al nacenes, con |as siguientes funciones o
dependenci as: )

1°) Emi sion de Ordenes de Entrega de material es.

2°) Muestrario de materiales. ]

3°) Libro de existencias y precios de nateri al es.

4°) Al macenes de Stock de |a Direccidn. )

5°) Al nacenes de Stock de | os Servicios Publicos.

6°) Enajenaci 6n de material es excluidos. = )

d) Departanento de Contabilidad, con |as siguientes funciones
o dependenci as:

1°) Contabilidad de fondos. )

2°) Facturas por conpras efectuadas directanmente por |os
Servi cl os Publi cos. ] o

3°) Facturas por conpras efectuadas por la Direccion

4°) Rel aci ones con instituciones bancarias y rendici ones de
cuentas a la Contral oria General

5°) Caj a. )

6°) Deudas Pendi entes. o )

e) Departanmento Técnico, con |as siguientes funciones o
dependenci as: ) o )

1°) Confecci 6n de di sefios y especificaciones.

2°) Inspecci 6n de calidad de |os materiales.

3°) Formaci én y custodia del nuestrario oficial

4°) Recepcion y custodia de nuestras y otorgam ento de
"Certiticados de Calidad". .
5°) Vehicul os_aut ondvi |l es (Sub- Secci 6n). S
6°) Laboratorio e inspeccion técnica de nmobiliarios y
materiales. . o

. 7°) Atencion y conservaci on de los edificios de |a
Di recci on

Articulo 10° El Director podra nodificar transitorianmente
ga or gani zaci 6n i ndi cada en atenci on a | as necesi dades de
ervi ci o.

Articulo 11° El Director tendréa |as facultades y
obl i gaci ones inherentes a su cargo, |as establecidas en la |ey,
especi al rente | as sigui entes:

1°) Intervenir en |a adquisicio6n, fabricacién, recepcion
al macenam ento y distribucidon de todo articul o de consuno,
materi al de repuesto, nuebles, enseres, (Gtiles de escritorioy
egu!pps de todas clases, de acuerdo con |as necesi dades de |la
Admi ni straci 6n Puabli ca.
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Podr & tanbi én ef ectuar | as operaci ones anteriornmente
i ndi cadas, para |as Minicipalidades y Servicios Publicos,
Semi fiscal es y Aut6nonps que | o soliciten. |gual nente, podra
hacerl o, en I 0s casos que estinme justificados y previo depésito
de | os fondos necesarios, en materia de Gtiles de escritorio,
libros y fornularios standarizados, para |as Cooperativas y
est abl eci m ent os educaci onal es particul ares, sienpre que sean
para su uso directo. ) ) )

2°) Ordenar la distribucion de los materiales en
conform dad a | os pedidos de | as diversas reparticiones, de
acuerdo con | a apreciaci 6on de sus necesidades y con |la cuota de
fondos_di sponi bl es para ese efecto.

3°) Uniformar, hasta donde sea posible, |as marcas, calidad,
precios y clases de todos los articulos y enseres que se usen
por | os diversos departanentos adm nistrativos y podra requerir
de los diferentes Servicios Pablicos |a cooperaci 6n necesaria

~—

para | ograr tal fin. o ) )

4°? Fornul ar | as especificaciones técnicas y la
nomencl atura de | os material es de consunp general de |os
Servi Cci 0s.

5°) Solicitar y abrir |as propuestas publicas y dar cuenta
de ellas al Consejo para su resol uci6n
6°) Efectuar y resolver |as adquisiciones por conpra directa
cuyo nonto no exceda de cincuenta nml pesos ($ 50.000) sin
incluir entre éstas | as adquisiciones de material es usados.
7°) Fiscalizar |os almacenes de la Direccion, los libros de
exi stencia de materiales y otros del Servicio.
°) Ordenar la confecci6n de |la estadistica de |os
mat eri al es adquiridos, del costo unitario de ellos, de |os
consunos val ori zados de | as diferentes reparticiones publicas y
de todas aquellas otras materias que guarden rel aci 6n con el
funci onam ento de la O icina.
9°) Resolver sobre |a reparaci 6n o enaj enaci 6n de | os
mat eri al es excl ui dos.
10°) Ordenar | a recepci 6n, devol uci 6n o envio al
Departamento de Contabilidad de Ia Direccién de | as bol etas de
garantia de |las propuestas u otras, segun estas sean rechazadas
0 aceptadas. o )
11°) Vigilar el cunplimento de |o dispuesto en el articulo
4° y podréd, para este fin, requerir explicaciones escritas de
Jefe de | a Reparticion que hubiere incurrido en |la infraccién
de esa disposicion y dar cuenta del hecho al Mnisterio
respectivo o a la Contraloria General, segun corresponda.
12°) Autorizar a |as Reparticiones Publicas para que en
casos especiales y calificados efectuen directanente
det er mi nadas adqui si ci ones, inpresiones, encuadernaci ones, etc.
hasta el nonto méximo que fije el consejo. Estas autorizaciones
seran sonetidas, en la adquisicién y en | os pagos, a |as
nedi das de control que establezca la Direccion, la cual podra
anpliarlas o derogarl as. ) )
13°) Nonbrar a contrata y mientras sean necesari 0S sus
servici os, a enpleados inferiores al Gltinmo grado existente en
la planta de |la Direccion é cuyos contratos obedezcan a
estrictas necesidades del Servicio o a un aunmento de éste. Estos
enpl eados seran pagados con fondos Proplos de la Direccion y
sus nonbram entos se haran por resoluci6n del Director, la que
se registrara en la Contraloria
°) Nonbrar, renover y fijar sus renmuneraciones al persona
de operarios a jornal de |a Direccion. )
15°) Mantener en el Banco del Estado cuentas espe0|ales de
fondos de cargo a | os sefial ados en los articulos 15° y 16° de
la ley, por el nonto maxino que fije este Reglanento
desti hados excl usivanmente a paPos de extrenmm urgencia o a otros
gug no puedan verificarse por las Tesorerias Fiscales sin grave
afio_para el Servicio.
. Todo otro pago se efectuaréa a través de |las Tesorerias
Fi scal es.
16°) Proponer al Mnistro de Econonia el personal de
enpl eados que ha de desenpefiar | os puestos que se fijan en el
articulo 8% de la ley
17°) Designar, de acuerdo con el articulo 91° del Estatuto
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Admi ni strativo (decreto con fuerza de |ley 256), al Jefe de
Departament o que ha de subrogarl o, en | os casos de pernmi so,
feriados, licencias o com siones, y cuando no fuere necesario
nonbr ar supl ente.

18°) Proponer al Consejo |la resoluci6n de | as adqui sici ones
por conpra directa superiores a cincuenta ml pesos ($ 50.000) y
de | as que se hagan por propuestas privadas y publicas,
cual qui era que sea su nonto. )

19°) Sancionar el incunplinmento de |os contratos aplicando
| as nmultas que se establezcan en |as "Bases y Condi ci ones
General es" para |l a Pet'C'éﬂ de propuest as. ) o

20°) Soneter a |la consideraci 6n del Consejo |as peticiones
de |l os contratistas relaci onadas con |las nultas aplicadas por |la
Di recci 6n, por incunplimento de contratos.

21°) Cbservar a |os Servicios Publicos, de acuerdo con_ el
Consej o, |a adquisicién de nateriales no ajustados a los fines
propios de |la repartici6on en que incide el gasto y que no sean
I ndi spensabl es para |la eficiencia en el trabajo de la
reparticion de que se trata

Qobservadas estas adqui siciones sol anente seran ef ectuadas
cuando sean autorizadas por decreto supreno.

22°) Ef ectuar Y resol ver |as enajenaci ones de material es
excl uidos fuera del departamento de Santiago, y cuyo nonto
segun apreci aci 6n, no exceda de cincuenta m| pesos ($ 50.000),
en venta directa o propuesta privada. La enajenaci 6n de estos
materi al es, por un val or superior al indicado, segun
apreci aci on, | as que se efectlen en el departanento de
Santiago, se haran en subasta publica. )

23%) Podra designar conp Secretario del Consejo a un Jefe
de Departamento, el cual percibira cono renuneraci6n
extraordinaria la msma que |la Ley acuerda a | os Consej eros.

4°) Dar cuenta, trinestral mente, al Consejo, de |los
resul tados de | as enaj enaci ones de material es excl ui dos.

25°) Anticipar, en casos calificados, con acuerdo de
Consej o, fondos a contratistas, a cuenta de adqui sici ones
contratadas por |la Direcci6n, previa constitucion de una
garantia bancaria por un valor igual al anticipo otorgado.

Estos antici pos devengaran un interés del uno por ciento
(1% mensual . o o .

_ No se consideraran conp anticipos |os acreditivos bancari os,
abiertos por la Direccion, y correspondi entes a conpras
ef ectuadas en el extranjero.

26°) Anticipar, durante el Ultinp cuatrinmestre de cada
afio, |a adquisicion de determ nados materiales con cargo a
fondos de l'a Ley de Presupuesto del afio siguiente sienpre que
éstos correspondan a articul os cuya adqui sici 6n ext enmpor anea
perturbe notablemente [a marcha normal de | os Servicios
correspondi entes y a condi ci 6n_de que dichos naterial es sean
consum dos durante el afio de vigencia de |a corespondi ente Ley
de Presupuesto. o

El val or de estas adquisiciones no podréa exceder de |las
sumas puestas a disposicion de |a Direccién, para el msno fin,
en el afo presupuestario, y no podréa exceder de |a suma
consultada en el proyecto de |a Ley de Presupuestos, del afio
si gui ent e.

La Direcci 6on adoptard | as nedi das necesarias para que estos
materi al es s6l o sean consuni dos durante el afio de vigencia de
| a Ley de Presupuesto correspondi ente. Podra tanbi én reducir
| os contratos de adquisici6n efectuados si |as sunas
definitivamente aprobadas fueren inferiores al valor de |as
adqui si ci ones ef ect uadas.

~ De acuerdo con | as disposiciones anteriores, se autorizan |as
si gui ent es adqui si ci ones: ] ]

° Forraje, vestuarioy eqU|Po para Car abi neros.

2° Vestuario y equipo para el Servicio de Pensiones.

3° Material nobil1ario escolar para |os establ eci m entos
dependi entes de Ta Direcci 6n Ceneral de Educaci 6n Primari a.

° Articulos de consunp e inpresos que deben utilizarse
necesari amente a principi os de cada afio en las Oficinas de
Partes otras de | os Servicios Publicos.

27°¥ Dar cuenta anual nente al Consejo del funcionam ento de
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la Direcci6on durante el afio anterior, en sus diferentes
activi dades y especial nente del resultado financiero de la
or gani zaci 6n.

28°) Rendir cuenta a la Contraloria General de |las
oper aci ones que ejecute, de acuerdo con |as normas vigentes.

Articulo 12° La Direccion sera asesorada por un Consejo
con | a conposicion, atribuciones, deberes y responsabilidades
que determnen la ley y el presente Regl anento. i

Este Consejo sera presidido por el Mnistro de Econonia y
se conprondra del Director, de un del egado desi gnado por el
Senado y otro por |a Camara de Di putados; de un del egado de cada
M nisterio, que sera el correspondi ente Subsecretario, y de un
del egado técnico Jefe de |os Servicios Adnministrativos de
Car abi neros de Chile, designado por el Presidente de la
Republ i ca. ) )

Cesaran de hecho en sus cargos | os Consejeros que dejen de
desenpefiar el puesto en razén del cual fueron nonbrados.

Articulo 13° En ausencia del Mnistro de Econonia, )
presidira | as sesiones del Consejo el Director y en ausencia de
éste un Consejero segln el orden de precedencia de | os
M ni stros.

Articulo 14° El Consejo celebraré sesiones en los dias y
horas que fije el Director, de acuerdo con |a Corporacion
Las sesiones no podran exceder de 12 en el nes.
_ Los mienbros del Consejo percibiréan por sesioén a que
?Slgagn | a renuneraci 6n fijada en el articulo 91° de la ley

Articulo 15° Corresponde al Consejo:
~1°) Resolver |as adquisiciones por conpra directa superiores
a cincuenta ml| pesos (g 50.000) y las que se hagan por
propuestas privadas y publicas, cual quiera que sea su nonto.
2°) Facultar a la Direccio6n, con el voto de los tres
cuartos de los mienbros presentes, para eximr una conpra de
tramte de propuesta publica de acuerdo con el nanero 6° de
articulo 3° de la ley.
3°) Resolver la inversion de fondos de Capital en |os
valores a que se refiere el articulo 17° de la ley y en
edificios para el funcionam ento de la Direccié6n o de renta.
4°) Resol ver | a adquisicién de material es usados,
cuaIQU|era que sea su val or. o
. 5°) Aprobar las bases y condiciones generales para |a
petici 6n de propuestas publicas y privadas. o
] °) Autorizar en casos calificados y a peticion de la
Direcci 6n_anticipos de fondos a contratistas, previa
constituci on de garantias bancarias por valores iguales a |os
ant|C|Fos y de acuerdo con | o establ ecido en el nunero 25 de
articulo 11° del presente Regl anmento.
~7°) Autorizar en casos calificados y a peticiodn de |a
Direcci 6n el pago de intereses hasta el uno por ciento (1%
mensual a contratistas, en casos de incunplimento de pago por
parte de |la Direccion. o )
Estos intereses seran de cargo de | os Servicios para qui enes
se hayan_hecho | as adqui si ci ones.
- 8%) Tomar conocimento trinestral mente del resultado de |as
enaj enaci ones de naterial es excl ui dos.
7 9°) Calificar las revistas de caréacter exclusivanente
técni co que pueden ser publicadas por |os Servicios Publicos,
| as cual es no podran contener avisos conerciales. Calificar
adermas, |a suscripcién a revistas o publicaciones de otro
caracter.
10°) Resolver, a propuesta del Director, |a enajenaci6n de
valores a que se refiere el articulo 17° de la ley.
11°) Col aborar en el estudio de |as nedidas que la
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Di recci 6n estine necesario soneter al Consejo y que tiendan al
perfeccionam ento de |a Direccion. ) )

12°) Resol ver cual qui era nodificaci on rel aci onada con | as
adqui si ci ones que hayan sido aprobadas por el Consejo.

13°) Sanci onar, exonerar o rebajar, en caso de reclanps de
parte de contratistas, las nultas aplicadas por |la Direccio6n de
acuerdo con el numero 19 del articulo 11° del presente
Regl anent o. ) ) )

14°) Autorizar |as observaciones que fornmule el Director a
| os Servicios Publicos, relaci onadas con adqui si ci ones de
materi al es no ajustados a los fines propios de |a Reparticion en
qgue incide el gasto, que no sean indi spensables para |la
eficiencia en el trabajo de la Reparticion de que se trata y que
puedan reputarse de superfluas o suntuari as.

Observadas estas adqui sici ones sol amente seréan efectuadas
cuando sean autorizadas por decreto supreno.

Articulo 16° El Consejo se considerara constituido con |la
asi stencia de siete de sus mi enbros. ) )

~Se conprobara |a presencia de | os Consejeros asistentes por
nmedi o de sus firnmas autorizadas en conjunto por el Secretario en
un libro especial que se Ilevara al efecto.

Articulo 17° Las Actas conprenderan | a ndémna de | os
Consej eros asi stentes, enpezando por el Presidente, |a
enuner aci on de | os docunentos de que se haya dado cuenta, |la
de5|8gaC|on de |l os asuntos que se hayan discutido, |os acuerdos

del _nse%p sobre cada una de |las naterias tratadas y una
relacion fiel de todo |o sustancial que haya ocurrido en |la
sesi on.

~ Las actas seréan confeccionadas por el Secretario y seréan
firmadas por el Presidente, por el Secretario y por dos
Consej eros asistentes a |la sesion respectiva. ]
nplido este tramte, las actas se entenderéan aprobadas
se reuniran periodi canente en_ |ibros enpastados, que quedaran
bajo I a custodia del Secretario.

Articulo 18° El Secretario dara cuenta, al iniciarse la
sesi 6n, de |as conuni caci ones y otros docunentos dirigidos al
Consejo y de cualquiera otra nateria que sea necesari 0 poner en
conocl mento de | a Corporaci6n

El resto de |a sesion, después de term nada | a cuenta,
constituye el Orden del Dia, y sera destinado a tratar |os
asuntos que figuran en tabla.

La tabla serd fornmada por el Secretario con |las nmaterias ya
estudi adas e informadas por el Director y |os Diversos
Departamentos de la Direccion, para que el Consejo las discutay
resuel va en | a sesion.

Articulo 19° El Consejero que desee usar de |la pal abra
debera pedirla al Presidente. Este |a concedera en el orden en
que haya sido pedida. Si |a piden varios a un tienpo, la
concedera su arbitrio.

Articulo 20° Durante el debate de una materia, cual quier
Consej ero podra pedir su clausura, cuando |a discusio6n haya
ocupado mas de nedi a hora. ) ) ]

Pedida |l a clausura, se pondra innedi atanente en votaci 6n el
asunt o di scutido

Si es rechazada, podra renovarse |a peticién, cuando haya
conti nuado | a discusion otra nedia hora.

Articul o 21° Se podré reabrir el debate para tratar una
reconsi deraci 6n, cuando | a indicaci 6on sea fornul ada por |a
mayoria de | os Consejeros presentes en |a sesion., i

La aprobaci 0n de | a reconsideraci 6n requerira el quorum
de |l os dos tercios de | os Consejeros presentes.

Articulo 22° El Secretario leerd en voz alta |la nmateria o
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proposi ci 6n que debe votarse y fijara el orden de |a votaci é6n

Cada Consejero tiene derecho a un voto. No puede votarse por
del egaci on.

o tendréan derecho a voto | os Consejeros en | os asuntos o
negoci os que les interesen directa o personal nente, o a sus
ascendi entes, o descendientes, a sus conyuges y a Sus parientes
col ateral es, hasta el cuarto grado de consangui nidad y segundo de
af i ni dad inclusive. ) )

TanFoco podran votar en asuntos que interesen a entidades
particul ares de | as cual es sean gerentes, adninistradores,
representantes, abogados, ingenieros o asesores.

Ternminada | a votaci 6n, el Presidente |a declarara cerrada
y, hecho el escrutinio, proclamaréd el resultado.

acién chilena

Articulo 23° Los acuerdos que adopte el Consejo requieren
mayoria absoluta de votos de | os Consejeros presentes, salvo que
la ley o el presente Reglanento determ nen otra nayori a.

En caso de enpate, Se repetira |la votacion, y si se produce
nuevo enpate, resolvera el Presidente. )

Cuando se produjeren dos votaciones sucesivas sobre una
materia y cuando a consecuenci a de abstenci ones no se obtenga,
conbp minino, |la mayoria absoluta de | os votos de | os Consejeros
presentes, se procederd a una tercera y Gltinma votacidn en |la
sesi 6n siguiente. En esta votaci 6n s6l o podran abstenerse | os
Consej eros que estén inhabilitados, de acuerdo con el articulo
22°, debiendo fundarse esta clase de abstenci ones. No obstante
lo anterior, tales abstenciones se sumaran a |os votos de
mayoria. o . - .

Por asentimento unanine podrd omtirse |la votaci én

Articul o 24° Son atribuciones del Presidente:

1°) Cunplir y hacer cunplir este Reglanmento y en genera
hacer uso de todas |as facultades {jatrlbu0|ones gque e otorgan
l a ISX y Decretos Organicos de |la recci 6n

Mant ener el orden en | a sala.
3°) Fijar |a tabla de |as sesiones. o
4°) Subscribir |as conmuni caciones que se dirijan a nonbre

del Consejo y demds docunentos que requieran su firma

5° tar a sesiones. ) )

6°) Abrir, suspender y levantar |as sesiones en conforn dad
al Reglamento. La suspensi 6n podra ser hasta de quince ninutos.

7 Solicitar a un Consejero que esta haciendo uso de |la

pal abra, que se atenga a |la nateria en debate.

Articul o 25° Después de termnada |a tabla, se destinara
el tienpo que se estime necesario para tratar asuntos no
cont enpl ados en ella.

Articulo 26° El secretario deberd formar y nantener a
dia un archivo especial con todas |as disposiciones |egales y
regl amentari as que se rel acionen con el Consejo, y con |os
acuerdos de caréacter general y permanente de la Corporaci 6n, a
fin de estar en condi ci ones de atender cual quiera consulta que se
le formule sobre la materi a.

Articulo 27° Los Jefes de |os distintos Departanentos
podr an despachar, con sus solas firnmas, toda docunentaci on
rel aci onada con val ores hasta de veinte nm| pesos ($ 20.000), con
excepci o6n de | os que se inputan a: "Capital", "Gastos
Compl enent ari os" "Por cobrar", que soOl o podréan ser
autori zados por el Director

Articulo 28° En la Direccidn y en todos |os
Servi ci os dependi entes se acunul aran ordenadanente y
por orden de fecha | os docunentos rel aci onados con una
m sme neteria, en carpetas especiales y con claves
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det er m nadas, conunes para todos | os Departanent os,
Secciones y Servicios. Esta clave debera figurar en
t oda_docunent aci on. ] .

Se asignarén cl aves especiales a | a docunentaci 6n
de la Presidencia de | a Republica, Congreso Nacional
Servi ci os | ndependi entes, M nisterios (conprendi endo sus
Servi ci os dependi entes), Direccio6n de rovi si onami ent o
y Asunt os GCeneral es. ) o

Esta clave sera |a reuni6n de las iniciales de
cada uno de |l os Servicios antes indicados y el nunero
con que figuran en |la Ley de Presupuesto, anterior al
itemrespectivo

En relaci 6n con la Ley de Presupueto vigente, |as
claves a que se ha hecho referencia son |as Sb ui ent es:

Presidencia de |la Republica---------- P. R
Congreso Nacional -------------------- C N 02
Servi ci os I ndependientes------------- S. 1. 03
M nisterio del Interior-------------- . 04
M ni steri o de Rel aci ones
Exteriores--------------------------- R E 05
Mnisterio de Hacienda--------------- H 06
M ni sterio de Educacion-------------- E. P. 07
Mnisterio de Justicia--------------- J. 08
Subsecretaria de Querra-------------- G 09
Subsecretaria de Marina-------------- M 10
Subsecretaria de Aviacion------------ Av. 11
M nisterio de Qobras Publicas--------- o P 12
Mnisterio de Agricultura------------ Ag. 13
Mnisterio de Trerras y

Col oni zaci ON--------------------~----- T. C 14
Mnisterio del Trabajo--------------- T. 15
M nisterio de Salud Publica---------- S. P. 16
M nisterio de Econonia--------------- E. 17
Mnisterio de Mneria---------------- M 18
Di recci 6n de

Aprovi sionamento-------------------- D A 20
Asuntos Cenerales-------------------- G 21

A
Cuando | a Ley de Presupuesto contenga nodificaciones
en | a organi zaci on de | os Servicios anteriornmente
i ndi cados, con respecto a |l a del afio anterior, e
Director nodificarda, por resolucidn escrita, |as
claves anteriores, en concordancia con | as nornas
i ndi cadas.

Articul o 29° Todo docunento, cual quiera que sea su
nat ur al eza, debe contener las iniciales firms
resum das del o de |os funcionarios que hayan
i nterveni do en su confecci 6n, anotando abrevi adanente
baj o aquel |l as anotaciones |a fecha correspondi ente.
Cuando en di chos docunent os exi stan céal cul os de
val ores, el funcionario respectivo respondera de |la
conform dad de | as operaci ones anotando sus iniciales en
la inpresién de un tinbre con |la siguiente | eyenda:

Articul o 30° Corresponde a | os Jefes de Departanento en
cada uno de sus Servicios dependi entes:

1°) Estudiar todos |os asuntos rel aci onados con | os
Servicios a su cargo e informar al Director, para su resol uci 6n
proponi endo | as reformas que estinen conveni entes, para su
nmej or ami ent o.

2°) Controlar el cunplimento de |os reglanentos y Ordenes
de servicio de la Direccion

3°) Vigilar y responder del buen conportamniento del persona
a sus ordenes y exigirles el estricto cunplimento de sus
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obl i gaci ones.

°) Llevar al dia toda |a docunentaci 6n que |es
corresponda. _

eran mantener en carpetas especial es y por orden de

fecha, copia de todas |as disposiciones reglanentarias que se
rel aci onen con sus Departanentos, dictadas por el Director u
otras autoridades
(Mnisterios, Contraloria CGeneral, etc.).

5°) Vel ar por que se nantengan correctanente ordenados y
aseados los edificios, talleres, instal aciones, oficinas,
nmobi liario, etc., bajo su dependenci a.

6°) Dar cunplimento oportuno a | as di sposiciones vigentes o

ue se dicten, relacionadas con inventarios de nmateriales en |os
macenes, de instal aci ones y bienes nuebl es de oficina, debiendo
mant ener el de estos Ultinobs al diay a la vista.

7°) Formar y mantener ordenadanente el archivo de todos |os
docunment os acunul ados en los Ultinos diez afios, ademas de | os
del afio en curso. ] ]

Sin perjuicio de 1o anterior tanbi én se nantendréan en e
archivo otros docunmentos que, a juicio del Director o de |os
Jef es de Departanento, deban conservarse, a pesar de su
anti guedad, por consi derarsel es necesari os o susceptibles de
revisiaén.

Se incinerara anual nente | a docunmentaci 6n no incluida en
el inciso anterior.

8°) Resolver |os demés asuntos que |es conciernen por e
presente Reglanento y | os que | es encom ende el Director

~ Articulo 31° Fuera de |as facultades y obligaciones
i ndi cadas en el articulo 30°, corresponde al Jefe de este
Departanmento | as siguientes: ) )
1°) Controlar y revisar toda |a docunentaci 6n que reniten
los Servicios a la Direccion y la que esti despachada a
aquéllos por internedio de la Oicina de Partes, debi endo
entreggrla al Director debidanente estudi ada, observada y
roveida.
P Con autorizaci6on del Director, despachara directanente a
I os funcionarios que corresponda de |a Direccion, |os docunentos
que aquél autorice por resolucio6n escrita. )
2°) Controlar y revisar |as inmputaciones de |os "Pedi dos de
Material es" y de |as "Facturas por adquisiciones directas" que
envien los Servicios, en forma de que estos docunentos se
ajusten a | as disposiciones |legales y reglanentarias que rijan
sobre la materia. ]
~3°) Inpartir anual mente, por orden del Director, a |los
di versos Jefes de Departanmento, |as instrucciones necesarias para
%ye se dé cunplimiento a | o dispuesto en el parrafo | de
itulo IV del Estatuto Administrativo, articulos 59° al 61°
(Calificaciones).
Estas calificaci ones seréan efectuadas de acuerdo con el
regl anento respectivo. o o
4°) Supervigilara el personal de servicio y |la mantencion
de las O cinas.

5°) Llevara el Inventario de las Oficinas de |a Direccion

6°) Formar y mantener al dia el escal af obn de_ enpl eados de
la Direccion, de acuerdo con |o dispuesto en el Titulo |V,
parrafo Il del Estatuto Administrativo, articulos 62° al 66°
(Del _Escal af on). ) o

7°) Formar y mantener al dia |las "Hojas de Servicios" de
| os enpl eados de | a Direcci 6n, de acuerdo con |o_dispuesto en e
g;gulo IV, parrafo Ill, del Estatuto Adm nistrativo, articulo

Conmp conpl emrento de estas hojas de servicios se mantendran
en carpetas_ uni personal es copi as de todos | os docunentos que
di gan rel aci 6n con | os datos incluidos en aquéllas, |os que se
col ocaran por orden de fecha y unidos entre si.

Debera reunir todas |las hojas del "Libro de Inventario" y
ordenadas y | egajadas las enviara al Mnisterio de Tierras y
Coloni zacion y a la Contraloria General. Mantendr& bajo su
custodia el ejenplar de la Direcciodn
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8°) Fiscalizar el cunplimento de |as disposiciones de
Estatuto Administrativo, debiendo informar al Director cuando
estime que no han sido observadas, ]
~9°) Formar y mantener un archivo especial con todas |as
d!spos!0|ones_legales y reglanmentarias que se relacionen con |a
Direccién a fin de estar en condi ci ones de atender
sa{isfactorianente | as consultas que se fornulen sobre la
materi a.

10°) Fiscalizar la Oicina de Partes e Informaciones, |a
recepci on y despacho de toda docunentaci 6n que |l egue o sal ga
de la Direccidn y |las anotaciones en |los "Libros de Partes" en
forma de que permitan en cual quier nonento infornar a |os
distintos Servicios de la Direccion y al publico respecto de |la
ubi caci 6n y estado de tram taci 6n de cual qui er docunento.

Articul o 32° Corresponde a este Departamento todo lo
rel aci onado con | a adquisicion de |os materiales y el ementos que
son objeto de | as operaciones de |la Direccio6n, de acuerdo con e
present e Regl anento.

Articul o 33° Corresponde tanbi én a este departamento |la
el aboraci 6n_de | as bases general es, especiales
especi ficaciones no técnicas para |a peticion de propuestas
prlvad?s y publicas y para |as adquisiciones de nmateriales en
general .

Articulo 34° En | os casos de adqui siciones de carécter
especial o técnico y cuando | o estine necesario el Director, el
Servicio solicitante debe aconpafiar a su pedido, |as i
especi fi caci ones especi al es, planos, caracteristicas Y denmés
antecedentes que se estinmen necesarios para realizar la
adqui sicié6n en forma satisfactoria.

Articulo 35° El Jefe de este Departanento podra solicitar
cuando | o estine conveniente, del Jefe del Departanento Técnico
| a col aboraci 6n necesaria para realizar |as adquisiciones de
materi al es, maquinarias, etc., de caracter técnico, calificadas
por el Director

Articul o 36° La accion de este Departanento se inicia
desde el nmomento en que el Director ordena |a adquisicion a
través del Departanmento de Al nacenes o de |la Secci 6n | npren
term na cuando di cho Departanmento autoriza al de Contabilid
cancel aci 6n de los material es adquiridos, previa conprobac
de que han sido recibidos conforme por |os Servicios
solicitantes

ad 1a
on

_ Articulo 37° Las adqui siciones podran efectuarse en e
pais o en el extranjero por
a) Conpra directa.
b) Propuesta privada.
c) Propuesta publica.

Articul o 38° Conmo norma general |as adquisiciones se
ef ect uaran por propuesta publica, pudiendo onitirse esta fornma
de adqui sicion en | os casos contenplados en el articulo 3° de
la ley, en | os que se procederé por |os sistemas de conpra
directa o propuesta privada.

Articulo 39° El incunplinmiento de | as Ordenes de Conpra
derivadas de propuestas privadas y publicas y emanadas de |a
Direcci on, dentro de |os plazos y condi ciones estipul adas en
di chos docunment os podré& ser sancionado por el Director aplicando
nul tas, cuando éstas estén consultadas en | as respectivas Bases
y Condi ci ones, en |as cual es deberén estar fijados |os
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porcentajes de tales multas.

El valor de estas nultas serd descontado al efectuarse e
pago de | as adqui sici ones, debi endo dej arse constancia de su
ggnt? Fn | as facturas respectivas e ingresandolo a |la Cuenta

pital.

Articul o 40° Toda adquisici6n se registrara en form de
que pueda |l evarse una carpeta con toda | a docunmentaci on
correspondi ente, desde la i1niciaci6n de |a operaci 6n hasta su
[ i qui daci 6n, a fin de poder establecer en cual quier nonmento su
exacta situaci on.

~ Los docunentos se col ocaran por orden de fecha y estaran
si enpre uni dos unos a otros.

acién chilena

Articulo 41° Conp norma general, se considerara que e
verdadero preci o de conpra de un material no s6lo es el que
representa su valor intrinseco, sino que el que deriva de todo
otro gasto accesorio en el que sea preciso incurrir (avisos,
fletes, gastos aduaneros y otros). Conp consecuencia, estos
gastos accesori os deben cargarse a | os nmisnos fondos con que se
ef ectud | a adqui sici 6n

Articulo 42° El Jefe del Departamento debera presentar
oportunanente al Director |os cuadros estadisticos que |le
solicite y especial mente un estado que contenga el resunen
val ori zado de | as adqui sici ones efectuadas por cada una de |as
secci ones dependientes y para cada uno de |os Mnisterios y
Servi ci os i ndependi entes, con indicacion de |a cantidad de
"6rdenes de conpra enitidas".

Articul o 43° Un Regl anento Especial para el departanmento de
Adqui si ci ones, el aborado por el Jefe de Partanento y apr obado
por el Director, contendra |las nornmas conplenmentarias del
presente titulo para el correcto funcionam ento de sus secciones
dependientes, y reuniréa |las diferentes di sposiciones,
fornul arios, etc., relacionadas con el Servicio.

~ Articulo 44° Tendréa a su cargo, con | as_excepci ones
i ndi cadas en el articulo 61°, todo | o relacionado con |as
adqui si ci ones por conpra directa cual quiera que sea su valor, y
por propuestas privadas, hasta un nonto, segln estimaci 6n, de
quinientos ml| pesos ($ 500.000) por cada orden de conpra.

Articulo 45° El sistema de "conpra directa" se usara
especi al nrente en | 0os casos en que exi stan conveni os de precios
con el comercio y fabricantes, de duracion determnada y
apr obados por el Consejo, conp tanbi én, cuando deternm nados
articulos estén sujetos a fijacion de precios oficiales.

Podra usarse tanbi én este sistema en | os casos cont enpl ados
en los nanmeros 2°, 3° y 5° del articulo 3° de laleyy
cuando el val or de |a adquisicion, segun estinaci 6n, nho exceda
de cincuenta nml pesos ($ 50.000), sin divisién de facturas.

Articulo 46° En | os casos contenplados en el inciso 2° de
articulo anterior, se solicitaran del conmercio |as
cotizaciones, utilizando el fornulario denom nado "Cotizaci 6n de
urgenci a", debiendo cunplirse en este caso |as m snas
formal i dades contenpl adas en el nunero 1° del articulo
si gui ent e.

Articul o 47° En | os casos no contenplados en el articulo
46° | as adqui siciones se efectuaran por el sistema de Propuesta
Privada y en la siguiente form

1°) Se solicitaran del conercio, por |o nmenos cuatro
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cotizaciones, utilizando el fornulario denoninado "Solicitud de
Cotizacion". En la Direcci6n, y en lugar visible al publico,
se colocara un ejenplar de este docunmento para conocl mento de
qui enes, no habi éndol o reci bi do, deseen ofrecer |os nateriales
por los cuales se solicita precio. Solanente el Consejo podra
autorizar excepciones a esta regla.

2°) Cuando el valor de estas propuestas, segln estinaci6n
sea superior a quinientos ml pesos ($ 500.000), se anunciaran
con | a debida anticipaci 6n, con tres publicaci ones, conp
nininb, en diarios de |la localidad y de acuerdo con | as nornas
establ ecidas en el articulo 51°. ) )

°) Se procurara que el conercio cotice en el msnmo

fornmulario "Solicitud de Cotizaci é6n" |l o envie dentro de sobre
cerrado con el tinbre del ofertante. Este sobre, de preferencia,
sera proPorC|onado por la Seccion y |levara una nuneraci on
igual a la correspondiente "Solicitud de Cotizacién" y la fecha
de cierre de la cotizaci on.

4°) Aceptada |a cotizaci on mas favorable, se extendera |a
respectiva "Orden de Conpra", que |levard la firnma del Jefe de
Departanmento y la del Director en | os casos no contenpl ados en e
articulo 27° del presente Regl anmento.

5°) El comercio cobrari el valor de los materiales
entregados, en un fornulario o factura proporcionado por |a
Secci on, |la que debe ser presentada a |a Secretaria del
Departanento, oficina que dara al interesado el fornulario
titul ado "Constancia de recepci 6n de facturas"

Articulo 48° El Reglamento Especial para el Departanento de
Adqui siciones (articulo 43°) contendra todas |as di sposiciones
especiales, fornularios y estadisticas necesarias para el
correcto funcionam ento de esta Secci 6n

Articulo 49° Tendr4 a su cargo todo | o relacionado con | as
adqui si ci ones por propuestas publicas, con |las conpras en e
extranjero y con |las propuestas privadas por un _nonto, segln
estimaci 6n, “superior a quinientos ml pesos ($ 500.000), y |las
inferiores a este nonto que determne el Director

Articul o 50° Deberan cunplir con todas |as exigencias y
formal i dades conteni das en | as "Bases General es", "Bases.
Especi al es” y "Especi ficaciones”, a que se hace referencia en | os
articulos 33° y 110° de este Regl anento.

Articul o 51° Se anunci aran, con |a debida anticipaci 6n,
con tres publicaciones, a lo nenos, en diarios de |a |ocalidad,
debi endo darse preferencia a los de edici 6n matinal y de mayor
circul aci 6n, con indicacion de |la cantidad y clase de
materi al es requeridos, fecha, hora y lugar de apertura de |a
propuesta y demés informaciones que se estime oportuno indicar
que proporcionen una mayor orientaci on al conercio respecto de
'a l'icitacion.

En | os casos en que se |Ilane a licitaci 6n de material es para
| os cual es exi sten proveedores habitual es fuera de Santiago, se
recom enda publicar, adenmds, dos avisos en diarios de |as
| ocal i dades respectivas.

Articul o 52° Los plazos para presentaci 6n a propuestas se
contaran desde el dia en que aparezca el prinmer aviso y hasta
el fijado para | a apertura de aquéllas. Corresponderan a dias
corridos, 1ncluyéndose por consiguiente | os domi ngos, festivos y
feriados. ] o

Se fija conmp plazos mnimos | os siguientes:
a) Adquisicién de articulos en el pais: quince dias.
b) Adquisici én de articul os que deben venir del extranjero:
q 30 dias cuando no se exijan nuestras de los articul os por
adquirir.
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q 60 dias cuando se exijan nmuestras de los articulos por
adquirir. ) ] )

No obstante |o anterior, estos plazos podran ser reducidos,
a pedido del Director, por resoluci én del Consejo.

acién chilena

Articul o 53° Las propuestas deberan ser presentadas en
duplicado, en |o posible, en el formulario sumnistrado por |a
gegfgon respectiva y titulado "Presentaci 6n a Propuesta

Uubl i ca".

54° En la recepci 6n, apertura, lectura y denmas

de | as propuestas, se deberd exigir el estricto

a | as disposiciones contenidas en |as "Bases" a que
| articulo 33° del presente Regl anento.

lo
es
to
e

Articul o 55° | nnedi atanente de cunplidas |as fornalidades
anteriores, se colocaran |os duplicados de los fornularios
"Presentacl 6n a Propuesta Publica" Iegaiados en parte visible
gl publico, para facilitar su examen a |l os proponentes que |o

eseen.

Articulo 56° El Departanento procederd en seguida a
confeccionar el "Cuadro congaratlvo de propuestas publicas" y a
solicitar del Departanento Técnico |as necesarias ]

i nvesti gaci ones de Laboratorios y otras que faciliten el estudio
y resoluci 6n de |l as ofertas.

Articul o 57° Las propuestas se el evaran a conoci m ento de
Director con todos sus antecedentes y con un inforne detall ado,
resum endo toda | a operaci 6n desde su iniciacién, con
i ndi caci 6n_de | os contratistas que _se presentaron y con |as
reconendaci ones correspondientes. El Director |as sonetera a
Consej o para su resol uci on.

_Articulo 58° Aprobada por el Consejo |a propuesta que
estime mas conveni ente, se extenderan las respectivas "Or denes
de Conpra", las que Ilevaran la firma del Jefe del Departanento

la del Director, salvo | os casos contenplados en el articulo
7° del presente Regl anmento

Articul o 59° Podréan efectuarse estas conpras directanente,
cual qui era que sea su valor, en | 0s casos en que se opere con
productores exclusivos en el extranjero o con sus representantes
exclusivos en Chile, lo que se acreditara de acuerdo con |as
exi gencias de |a Direccion. o

~Para operar en esta forna sera indispensable que la

cotizaci 6n se presente en | a noneda extranjera que corresponda y
por el valor CI.F., puerto chileno. Sera i1ndispensable tanbién
gue se aconpafie a |a propuesta |la cotizaci 6n original de
fabrica. La cotizaci 6n del representante exclusivo en Chile no
Qgra ser superior al valor de |a cotizacion original de

abri ca.

. En los casos en que no proceda operar de acuerdo con |o

di spuesto anteriornente, se efectuara |a adquisicion de acuerdo
con | as normas contenpl adas en | os parrafos titul ados Propuestas
Publicas (articulos 50° al 58°) y Propuestas privadas

(articul o 60°).

. Articulo 60° Se sujetarédn a | o dispuesto en el parrafo
titul ado Propuestas privadas (articul os 44° al 48°)

Articulo 61° Corresponde a esta Secci 6n | a adqui sici6n
por orden del Director, de todos |os elenentos y materiales
rel aci onados con | os ranps de Inprenta, Libreriay
Encuader naci on.

Articul o 62° Corresponde a este Departamento todo | o
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rel aci onado con_el al nacenani ento y distribuci6n de |os.
materi al es que ingresan a | os Al macenes de su dependencia y la
enaj enaci on de |los naterial es, maquinarias y demas especies
excl ui dos.

En lo primero, se inicia su acci 6n desde que se reciben |os
material es en | os Alnacenes_g_tern1na cuando éstos son
entregados al consuno y recibidos conforme por |os Servicios

eticlionarios, todo de acuerdo con | as nornmas contenidas en e
egl ament 0 Especi al para el Departanmento de Al macenes, el aborado
por el Jefe del Departanento y aprobado por el Director

En I o segundo se inicia su acci 6n desde que recibe |la
correspondi ente "Resol uci 6n de baja" y term na cuando el val or
obtenido en la venta de | os material es excluidos ingresa en |as
cuentas correspondi entes.

Articulo 63° Conp nornma_general se procurara que |os
material es que adquiera |a Direccion ingresen a sus al macenes
dependi entes, para realizar el control de recepci 6n y calidad.

Articul o 64° Debera publicarse periddi canente y para uso
de los distintos Servicios peticionarios, el |ibro "Nonmenclatura
de Material es", conteniendo todos |los articul os existentes en
| os Al macenes de |la Direcciodn

Esta Nonmencl atura ser& el aborada por el Jefe de
Departanmento, con |a col aboraci 6n del Jefe del Departanento
Técni co y sera aprobada por el Director

Los articulos sinmilares se reuniran en grupos. A cada grupo
se | e asignaréa un nunero. )

Dentro de cada grupo |los naterial es se anotaran por orden
al fabético de designaci6n y dentro de cada designaci 6n, por
di mensi ones de nmenor a mayor.

A cada articulo correspondera una clave, producto de |a
conbi naci 6n de | a nunmeraci 6n del grupo respectivo y del nunero
del articulo.

Esta clave identificara a |los material es en toda
docunent aci on.

Articulo 65° El Jefe del Departamento debera presentar
oportunanmente al Director |os cuadros estadisticos que |le
solicite, especi al rente | os sigui entes:

Mensual ment e: )

1°) Un estado que contenga el detalle de |os material es que
se esten adeudando a | os Servicios en el ultino dia del mes,
por |os Al macenes de Stock de [a Direccion, en razén de
I nexi stenci a nonent anea_de aqueél | os. ) o

2°) Un estado totalizado por Mnisterios y Servicios
| ndependi entes, conteniendo el valor total de las "Ordenes de
Entrega Venta" em tidas por el Departanento. )

.3%) Un estado que contenga el detalle de las diferentes
enaj enaci ones efectuadas con |a indicacion de |a forma de
enaj enaci on, servicio, ciudad donde se efectud, clase de
materi al es vendi dos, val ores obtenidos y cuentas fiscales a donde
se ingresaron estos val ores.

Articul o 66° El Regl anento Especial para el Departanento de
Al macenes el aborado por el Jefe del Departanento y aprobado por
el Director, reunira todas |as disposiciones, forimularios vy
est adi sticas necesarios para su correcto funci onan ento.

Articulo 67° No podra salir _material alguno de |os
Al macenes sin autorizaci 6n del Director o del Jefe del
Departanmento, para |lo cual, en cada caso, se deberd enmitir la
correspondi ente "Orden de Entrega de Material es" val ori zada
(Al macenes de Stock de Aprovisionanmiento) a la "Orden de Entrega
gebPhtersales sin Cargo" (Al macenes de Stock de | os Servicios

Ubl i cos) .
Articul o 68° Se mantendrd en forma inventariada y
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ordenada, un nuestrario de los materiales de tipo oficial
nornmal mente exi stentes en | os A macenes de Stock de | a Direccién
e incluidos en I a "Nonenclatura de Material es" que publica
peri 6di canente el Servicio, con excepci 6n de |os que
expresanente exima o agregue el Director

Cada articulo sera identificado de acuerdo con normas
adopt adas en |la "Nonmenclatura de Material es”.

acién chilena

Articulo 69° Deberd |l evarse un "Libro de Precios de
Venta" correspondiente a | os naterial es existentes en |os
Al macenes de Stock de |la Direcci 6n. Estos Brecips incluiran |os
recargos que el Director estinme indispensables inponer sobre |os
preci os de costo de los articul os. )

Estos recargos cubriran todos | os gastos de al macenani ento,
enmbal aje y distribuci 6n hasta | as estaciones o puertos de
destino (camionaje, transportes ferroviarios y nmaritinos).

. Articulo 70° Se consideraran Al macenes de Stock de la )
Direcci 6n, aquel |l os cuyas existencias son de propi edad excl usiva
de |l a Direccion

Articulo 71° Los gastos variables de cual qui era natural eza,
de estos Al macenes, seran cubiertos con cargos a |os fondos a
gue se refiere el articulo 15° de la |ley.

Articulo 72° Los Jefes de | os al macenes, conp depositarios
y guardadores de sus existencias, deberan abrirlos Y cerrarl os
ersonal mente. Podréan_del egar esta obligaci6n, en e
unci onari o que |les sigue en categori a, S|enEée gue obtengan
aut ori zaci 6n especi al, dada por el Jefe del partanento, en
cada caso

 Articulo 73° Todo ingreso de materiales a |os al macenes
s6l o podré efectuarse a l'a vista de un "Docunento de |Ingreso de
Materi al es” autorizado por el Jefe del Departanento.

Las "Ordenes de Conpra" enitidas por el Departanento de
Adqui si ci ones (y originadas en cual qui era de sus tres secciones
conpradoras), reenplazaran a |los referidos "Docunentos de
I ngreso de terial es". ] o

Los Jefes de Al macenes quedan obligados a verificar la
exactitud de | as cantidades, pesos y nedidas de |os materiales
i ngresados y a extender, cuando corresponda, el "Certificado de
Recepci 6n de Material es”.

os Docunentos de Ingreso de Materiales” no autorizan a |os

Jefes de Al namcenes para dar salida a dichos nateriales intertanto
no reci ban del Departamento Técnico el correspondiente )
"Certificado de Calidad", con el cual procederan a |a recepciodn
definitiva de éstos. )

~No obstante lo anterior, |los Jefes de Al macenes podréan dar
novimento a | os materiales en casos de urgencia, antes de
recibir el "Certificado de Calidad", cuando no |es asista duda
al guna respecto de que las caracteristicas cual i dades de | os
articul os concuerdan con |las contenidas en [as respectivas
"Ordenes de Conpra"

Articulo 74° No podr& salir material alguno sino en virtud
de una "Orden de Salida de Material es", autorizada por el Jefe
del Al nacén respectivo, |la que solo podra ser extendi da en
cunplimento a la correspondiente "Orden de Entrega de
Material es”, enmitida y autorizada por el Jefe del Departanmento
(Articulo 67°).

~Articulo 75° Los Al macenes |levaran, al dia un control de
novi mi ento de entradas y salidas de materiales, a través de
tarjetas kardex y de un Libro Diario de Bodega, en confornidad a
| o que determ ne el Reglanmento especial del partanento de
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Al nacenes.

Articulo 76° Antes del 1° de septienbre de cada afio | os
Al macenes efectuaran un inventario de existencias, bajo |a
i nnedi ata direcci 6n y supervigilancia del Jefe del Departamnento.
Para este efecto | os Al nmacenes cerraran y detendrén toda
recepci 6n y despacho de naterial es, hasta por un periodo de
tres dias cono maxi no. ) o )
El Jefe del Departanmento autorizara |as nodificaciones de
| os sal dos de existencias que arroje el inventario y elevara a
conocimento del Director |las explicaciones que justifiquen, a su
juicio, las diferencias registradas, debiendo investigar y
perseguir |las responsabilidades de |as diferencias que, a su
juicio, no ten?an expl i caci ones satisfactorias.
Antes del I° de octubre de cada afio el Departanento de
Al macenes confeccionaréd el "Pedido General de Materiales" para
el afio siguiente y |l o propondréa al Director

Articulo 77° El Jefe del Departanento deberda, personal y
peri odi canente, efectuar inventarios rotativos de existencias, o
podra enviar con el nisnp objeto y cuando | o estinme conveniente,
a funcionarios del egados de su Departanento.

Articul o 78° Se consideraran Al macenes de Stock de | os
Servici os Publicos, aquellos cuyas existencias no son de
ropi edad de la Direcci6n, sino que pertenecen a |o0s Servicios
Ubl i cos a qui enes atienden en forma exclusiva y para |os cuales
regiran las msnas normas de control establ ecidas o que se
establ ezcan para | os Al nmacenes de Stock

Articulo 79° Corresponde a la Direcci6n | a enajenaci 6n
a) De | os bienes nmuebles fiscal es excluidos de | os Servicios; b)
De | os bienes nuebl es que adqui era el Fisco Por herenci a, de
acuerdo con el articulo 995° del Codigo Cvil, cuando sea
requerida por el Mnisterio de Tierras y Col oni zaci 6n; c) De |as
especi es proveni entes de procesos judiciales afinados, con
excepci 6n de las nmencionadas en el articulo 132° del Cbdigo
Penal, y d) De todo otro material que, habi endo pasado a ser de
domi nio fiscal a cualquier titulo, sea excluido de los
Servicios, salvo | as excepci ones cont enpl adas en di sposi ci ones
| egal es expresas.

Articul o 80° Ningun bien nueble de propi edad fiscal puede
ser declarado excluido del Servicio sin |a correspondi ente
"Resol uci 6n de baja" dada por el Mnisterio de Tierras y
Col oni zaci 6n, previo inforne de la Contral oria General

La "Resol uci 6n de baja" de los material es que se encuentran
en custodia en la Direccl 6n, pertenecientes a otros Servi ci 0s,
sin haber tenido nmovimento (consunmp), serd solicitada por |la
Di recci 6n

Transcrita | a "Resol uci 6n de baja", |a Direccién resolvera
respecto de | a enajenaci 6n de | os bi enes correspondi entes.

Articul o 81° Ningun bien nueble de propi edad fisca
excl uido del Servicio podra darse en pago de otro bien nueble
que se adquiera para |os Servicios Publicos. ) )

~No obstante, en casos especial es en que haya conveni enci a
mani fiesta de dar el bien inutil en parte de precio, se podra
aceptar |a operaci6n, sienpre que |a autorizaci 6n se otorgue

or decreto suprenp, con la firma del Presidente de la
epubl ica, del Mnistro de Tierras y Col oni zaci 6n y de
M nistro de quien depende el Servicio interesado.

Sera requisito indispensable para entender el decreto a que
se refiere el inciso anterior, que la Direcci 6n se pronuncie
favorabl enente acerca de | a conveniencia de | a operaci 6n para
los intereses fiscales, incluyendo |a tasacion del bién dado de
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baj a que se desea entregar. La operaci 6n deberda, en todo caso,
ef ectuarse por internedio de la recci on

~ Articulo 82° La enajenaci 6n se efectuara previa
di ctaci 6n, por |la Direcci6n, de una "Resoluci 6n de Venta", qu
debera transcribirse al Mnisterio de Tierras y Col oni zaci 6n
a la Contraloria General
Los bi enes muebl es se enajenaran en subasta o propuesta
publica o en venta privada. o
Se enaj enaran en subasta o propuesta publica cuando e
val or de | os bienes, segln estimaci6n, exceda de veinte ml
pesos ($ 20.000). No obstante, en |la ciudad de Santiago |a
enaj enaci 6n de material es excl uidos se efectuara
excl usi vament e en subasta publica, para lo cual la Direcciodn
habilitard un | ocal donde deben reunirse todos |os material es
por enaj enar. ) ]
~ La subasta publica se efectuard de acuerdo con |as
di sposi ci ones | egal es_vigentes. .

a Propuesta_publlca se hara conp norma de excepci on
cuando | a ubicaci6n o natural eza de | os bienes por enajenar
dificulte el procedimento de subasta publica.

Las ofertas por venta en propuesta publica deberan
soneterse a | a aprobaci 6n del Consejo de |la Direcci6n

Se podran enajenar en venta privada | os bienes cuyo val or
segun estimaci 6n,  no exceda de cincuenta m| pesos ($ 50.000).

e
y

Articulo 83° Al acto de |la subasta o propuesta publica
concurrira el Director, pudiendo hacerse representar. En
Provi nci as se hara representar, segln |os casos, por |os
I nt endent es, Gober nadores o Subdel egados.

A la subasta o proPuesta publica podra concurrir tanbién
el Jefe del Servicio al cual pertenecia el material excluido,
pudi endo hacerse representar. Para este efecto la Direccidn le
remtird la notificaci 6n correspondi ente.

Articul o 84° La enajenaci 6n en subasta o propuesta
publica se anunciara con tres publicaciones a | o nenos, en
diarios de la |ocalidad, debiendo darse preferencia a los de la
edici 6n matinal y de nayor circulacién. A falta de diarios, e
anunci o se haré por nmedio de carteles que se fijaran en |ugares
publicos, por un plazo no nenor a tres dias, o por nedio de
vol antes que se repartiran entre | os posibles interesados.

Articul o 85° Del resultado de toda enajenaci 6n se
| evantara un acta que suscribiran | os funcionarios indicados en
el articulo 83° y en la que se dejara constancia de |os
materi al es vendi dos, con indicacion de |os val ores de venta
(parciales y totales), nonbre de | os conpradores, detalle de |os
materi al es por | os cual es no hubo interesados, valor bruto y
| iqui do de | a enajenaci 6n (val or bruto nenos gastos afectos a
| a subasta).

Se consideraran gastos afectos a |la subasta, |os derechos de
martillo y los avisos de acuerdo con | o que disponga |la |ey.

Todo gasto por concepto de "preparaci 6n y atenci 6n de
remate" es de cuenta exclusiva del nmartillero.

Articulo 86.- Del valor liquido de | a enajenaci6n DTO 25, HACI ENDA
de | os_bienes nuebl es excluidos de | os Servicios a que D. O 01. 03. 1986
se refiere la letra a), exceptuados | os vehicul os
not or i zados, Y de | os Dbienes y especies a_que se
refieren las letras b) y c) del articulo 79 de este
Regl anento, se deducira un 10% a beneficio de |la
Direcci 6n; del valor |liquido de |a enajenaci on de
vehi cul os notorizados, esa deduccion sera de un 2%
del valor liquido de |a enajenaci 6n de |os naterial es
i ndi cados en la letra d) del misno articulo, la
deducci 6n sera de 20%

- |
www.bcn.cl - Biblioteca del Congreso Nacional de Chile



http://www.bcn.cl/

/4

‘\. II‘;
o | <\
Legislacion chilena Biblioteca del Cangreso Nacional de Chile

Articulo 87° Con | os fondos que se acunul en proveni entes de
| as deducciones anotadas en el articulo anterior, la Direccion
contribuira a sus gastos general es.

Articul o 88° Corresponde a este Departanmento intervenir en
todo |l o relacionado con | os fondos de cual qui er origen, que
i ngresen o egresen de |a Direccion, de acuerdo con las
di sposiciones de la |ey, del presente Reglanmento y de |as
conteni das en el Reglanento Especial para el Departamento de
Cont abi | i dad, el aborado por el Jefe del Departanento, el que
debera incluir las normas del Fresente titulo. ]

Este Regl anento requerird |a aprobaci 6n del Director

~ Articulo 89° El Jefe de este Departanento tendré& |as
sigui entes facul tades y obligaci ones: ) )
°) La formaci 6n, de acuerdo con el Director y a su pedido,
del Célculo de Entradas y Salidas, correspondientes al ejercicio
interno de la Direccién. ) ) )

2°) Intervenir en el ingreso, recaudacion, inversiony
pago de fondos, en forma que estas operaci ones se realicen de
acuerdo con | as disposiciones |egales y reglanentarias que rijan
sobre la materia. ] ] ]

3°) Mantener en custodia las garantias de contratistas por
cunplimento de contratos o por anticipos de fondos.

4°) Fiscalizar personalmente, y por o nmenos una vez al nmes,
el "Libro de Caja" (articulo 100°, N° 2, del presente
Regl anent o), efectuando | as conprobaci ones que corresponda.

] Debera certificar con su firma el resultado de su

i nspecci on. )

~5°) Dar curso a las 6rdenes de pago que di sponga el
Director, sienpre que éstas se ajusten a |as disposiciones
legales y reglanentarias sobre la materia.

Los docunentos de pago (giros a Tesoreria, cheques u otros)
deberén |l evar, conjuntanente, las firnas del Director, y de
Jefe del Depart ament o, con excepci 6n de las indicadas en e
articulo 27° del presente Regl anmento. )

6°) Qoservar por escrito al Director cual quiera orden de
pago que_ aquél autorice cuando ésta no se ajuste a las
di sposi ciones | egales y reglanmentarias sobre |a materia.
~Los pagos hechos en contravenci 6n a | o dispuesto en el
inciso anterior, afectaran exclusivanente |a responsabilidad de
Jefe del Departanmento. )

Si el Director insistiere por escrito en que se dé curso a
una orden de pago observada por el departanento, debera darle

curso, quedando exonerado de responsapilidad, |a cual afectara
exglu5|vanente al Director que expidid e insistidé en dicha
or den.

7°) En los casos en que | os pagos se refieran a operaciones
en | as que haya correspondi do intervenci 6n al Consejo, debera
exigir el Departanmento respectivo la certificacion de
correspondi ente acuerdo,

8°) Dar cuenta al Director de |las irregul ari dades que notare
en |l a recaudaci 6n o inversi 6n de |os fondos segun |a
docunent aci 6n que se tramte por su Departanento y fornular |as
observaci ones correspondi ent es. ] ]

9°) Requerir de |os demhs Departanentos de |a Direccion e
envio oportuno de | os docunentos que estime necesarios para e
nmej or desenpefio de sus funciones. ] o

10°) Exigir el cunmplimento de |as disposiciones |egales que
obligan al personal a rendir fianza,

1°) Rendir la cuenta de |as operaciones que se registren

por su Secci6n a la Contraloria CGeneral, de acuerdo con |as
normas que ésta inparta

Articulo 90° Se |levara cuenta independi ente por cada
autorizaci 6n _de fondos que reciba |la Direccién, con inputaci6n
a la Ley de Presupuesto vigente (decretos o giros).

Cuando estas autorizaci ones estén inputadas a diversas
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letras (segun clasificaci6n contenida en |la Ley Orgéanica de
Presupuest os 4.520), se independizaran |as cuentas
correspondi entes a cada letra.

Las inversiones correspondi entes a estos fondos deben
ef ectuarse de acuerdo con |os térm nos del decreto respectivo y
en concordanci a, sucesivanmente: con el itemdel presupuesto a
cual se ha inmputado el gasto y con la clasificaclon
grgggpuestarla establ ecida en Il a Ley Organi ca de Presupuestos

Articulo 91° Conmo norma general, |os fondos para

adqui siciones en las que |le corresponda intervencion a |la

Di recci 6n, deben ponerse a disposicién de ésta, por nedio de
decret os suprenos. ] ) o

. Comp norma de excepci 6n pueden ponerse a di sposicioén _de |la
Di recci on por nedio de giros directos de los Servicios. En estos
casos se emtird un giro a favor de la Direccién, con

i ndi caci 6n del decreto que autoriza girar al Servicioy de |la

i mput aci 6n correspondi ente. Este giro se tramtara por
internedio de |la Tesoreria Provincial que corresponda, para |os
ef ectos de su anotaci 6n en el "Libro de Refrendaci 6n" que éste
I[leve, la que loremtird ala Tesoreria Provincial de
Santiago, con certificaci 6n de que ha sido deducido de |la
autorizaci 6n conferida al funcionario enm sor, quien debera

oner en conocimento de la Direccidén el tramte efectuado,

aci endo referencia al numero del giro, decreto e inputacion
que corresponda.

Articul o 92° Los fondos puestos a di sposicién de |la
Direcci 6n, de acuerdo con | o dispuesto en el articulo 5° de
presente Regl anento, sol o podran ser reducidos previa ]
certificacion escrita de ésta, en la que conste que |a cantidad
que se desea reducir no esta conpronetida. ) )

El Departanento de Contabilidad conpronetera provisorianmente
una suma Igual a la certificada y no podréa autorizar conproniso
alguno con cargo a ésta, mentras no se anule el conprom so por
pedi do del Servicio que corresponda, quien conjuntanente debe
devol ver el certificado enmtido por la Direccion

Articulo 93° Las autorizaci ones de fondos con cargo a
Cuentas de Dep6sitos de Tesorerias se refundiréan en una sola
cuenta por cada Servicio, para |lo cual se reservara en la
Tesoreria Provincial de Santiago una cuenta Unica "F-28", a la
que so6l o deberéan ingresar depdsitos efectuados por Servicios o
I'nstituciones que dispongan de fondos propios, no consul tados en
la Ley de Presupuestos o de fondos en cuentas bancarias con
expresa autorizacion de la ley o de la Contral oria General

) Articulo 94° Se |l evaréan, ademas, |as siguientes cuentas
i ndependi ent es: ) ) o )

a) Una que se denominara "Capital Aprovisionam ento", para
| a contabilizacion de los fondos a que se refiere el articulo
16° de la ley ) )

bL O ra que se denom nara "Gastos Conpl enentarios", para |a
contabilizaci 6n de | as deducciones a que se refiere el articulo
15° de la ley.

Est as deducci ones se efectuaran de una sola vez sobre la
totalidad de | os fondos puestos a di sposicion de la Direccio6n

y i . . . .
CL O ra que se denom nara "Enaj enaciones y Varios", para |la
contabilizaci 6n de | as deducciones a que se refiere el articulo
86° del presente Regl anento.
Estas cuentas deberan confrontarse peri 6di canente con |as
correspondi entes registradas por la Contraloria General en el
Mayor General de |a Nacion.

Articul o 95° La Direcci 6n podra nmantener en el Banco de
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Estado y a su nonmbre, cuentas especial es de fondos de cargo a |as
cuentas "Capital"” y "Gastos Conplenentari os" hasta un maxi no de
cien suel dos vitales correspondi entes al Departanento de

Santi ago, cada una. Estos fondos se invertiran de acuerdo con el
articulo 22°, letra o), de la ley.

Articul o 96° Los val ores correspondientes a |as
adqui si ci ones contratadas con cargo a fondos del presupuesto y
colocados a las o6rdenes de |la Direccioén, en virtud de |lo
di spuesto en el articulo 12° de la ley, que no hayan sido )
pagadas al 31 de dicienbre por no haberse realizado |a recepci6n
reglamentaria de los articul os contratados, se contabilizaran
al cerrarse el ejercicio financiero de | a Naci6n, como
"ol igaciones por Cunplir" y la Tesoreria General constituira
en cuenta de dep6sitos una summ equival ente. Para este efecto,
la Direccion enviara a la Contraloria CGeneral, al 31 de
dicienbre I a ném na detall ada de | os conprom sos pendi entes a
esa fecha

Los val ores correspondi entes a adqui si ci ones efectuadas en e
exterior, debidanmente autorizadas por el Consejo Nacional de
Conercio Exterior y que no al cancen a invertirse dentro del plazo
estipul ado para | as cuentas que quedan en "Obligaci ones por
Cunplir", no pasaran a Rentas GCeneral es de |a Naci 6n, vencido
el plazo antes dicho, sino hasta la total recepcio6n de |la
ner caderi a. )

Sin enbargo, si dentro del plazo de tres afios, contados
desde | a fecha de |la respectiva autorizaci 6n de inportaci6n, no
se hubiere recibido |a nmercaderia, |as cantidades reservadas
para pagarlas pasaran a rentas general es.

Articulo 97° Las cuentas a que se refieren |os articulos
anteriores se registraran en hojas-fornularios que se titularan
"ConEron1sos contraidos y Pagos efectuados”. )

stas cuentas se agruparan en libros independi entes, que se
denomi naran "Libros de i nputaciones" y en la siguiente forma:

a) Por cada Mnisterio y Servicios dependientes.

b) Por el conjunto de las cuentas con cargo a |as "Cuentas de
Deposi tos" (F 28).

Todas estas cuentas desapareceran el 31 de dicienbre de cada
afio y se renovaran, |as que correspondan, el 1° de enero
siguiente, con |l os saldos no invertidos o conpronetidos.

Articulo 98° A cada una de las cuentas de |os "Libros de
I mput aci ones” correspondera una "Carpeta de antecedentes”, en |a
8ue se archivaréa, ordenadanente, |a docunmentaci 6n conprobatoria
e cada una de | as operaciones registradas en |as )
hojas-formul arios a que se refiere el articulo anterior. Los
docunment os se col ocaréan por orden de fecha y estaran sienpre
uni dos unos a otros.

Articulo 99° El Jefe del Departanmento debera presentar
oportunanmente al Director |os cuadros estadisticos que |le
solicite y especial mente | os siguientes: ] ]

Decenal nente (para el Director): Los sal dos disponibles de
| os fondos de "Capital” Y "CGast os Conpl enentari os”

Mensual mente (Para el Director): ]

) a) Un cuadro con el total de autorizaciones de fondos
i ngresados, correspondi ente a cada uno de | os Servicios o
i ndependi entes, a cada Mnisterio con inclusidn de sus Servicios
dependi entes, directos o indirectos. Contendrd el numero de
autorizaci ones, y separadanente y totalizados, |os fondos
presupuestarios y de "Cuentas de Depdsitos F-28"

) Un cuadro "Estadistica nensual relacionada con el
novi mento de fondos", conteniendo, totalizados, |os ingresos,
conpr omi sos, pagos y di sponi bilidades de |os siguientes fondos:
Presupuestarios, de |a Dreccion, Capital, CGastos
Conpl enent ari os, Enaj enaci ones, Presupuestarios y fondos "Cuenta
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F-28" afectos a | os Servicios. Tanbi én contendré& I as
i nversiones de "Capital"” en gastos internos y |las de "(Castos
Conpl ement ari os". ]

Mensual nente (para la Contraloria General):

a) (1) Un cuadro de "Ingresos a |la Cuenta Capital” y otro de
"Ingresos a | a Cuenta Gastos Conpl enentari os", provenientes de
val ores con cargo a fondos de Presupuesto, Leyes especi al es,
Gast os Conpl enentarios y Cuentas de Depositos F-28.

Bi mestral mente (para el Director): ]

a? (1) Un cuadro "Situaci6n de |a Cuenta Capital" de acuerdo
con el articulo 16° de la |ey.

Articul o 100° Estara a cargo de un funcionario con el
tulo ?e Cajero, quien tendra a su cargo especialnmente |o

ui ent e:
9 1°) La entrega a | os acreedores de | os docunentos de pago
giros a Tesoreria, cheques u otros), debiendo controlar que
estos docunentos y sus conplenmentarios (facturas, etc.) cunplan
con | os requisitos exigidos para su validez, de acuerdo con |as
d|§pos|0|ones | egales y reglanentarias que rijan sobre |la
nmateri a.

Este funcionario sera personal nente responsable de | os
dafios_ que pueda sufrir la Direccion, por el incunpliniento de
| as di sposi ci ones establ eci das en este articulo.

2°) El "Libro Caja" donde se anotaran diarianmente |os
docunment os de pago ingresados y egresados, con indicacion de |as
fechas de recepci6n Y entrega, numero del docunento, nonbre de
acreedor, valor total y cuenta correspondi ente. (Presupuesto,
Capital, Gastos Conpl enentari os, Cuenta de Depésitos F-28
Enaj enaci ones y vari os).

Mensual mente se cerraran | as operaci ones anot adas,
totalizando | os val ores ingresados y egresados. La diferencia
entre estos dos total es debe coincidir exactamente con el valor
de | os docunentos pendi entes en Caj a.

ti
Sl
(

Articulo 101° Tendr4 a su cargo todo | o relacionado con |a
recepci 6n, custodia, tramtaci én, etc., de todos |os docunentos
que se refieren a créditos y deudas de cual qui era natural eza
Los créditos deberan ser autorizados excl usivanmente por el
Director (6rdenes de entrega-venta de material es, 6rdenes de
conpra, etc.).

Articul o 102° Estos docunmentos |es seran renitidos al
Departament o de Contabilidad con | os antecedentes
correspondi entes. Se col ocaran ordenadanente, por orden de
fecha, en archivos especiales, en |os cuales se separaran | os
correspondi entes a cada Servicio, con divisiones adecuadas. Se
formaran archi vos especi al es para cada uno de | os Servicios
| ndependi entes y para cada M nisterio, incluyendo sus Servicios
dependi entes, directos e indirectos.

Articul o 103° A nmedida que se vayan reci bi endo docunent os

gue acrediten | a recepci 6n de fondos correspondientes a | os
ervi ci os deudores, se efectuaran |as_inputaciones
correspondientes y se renmitirdn a la jefatura del Departanento
| os docunent os deudores cancel ados, a fin de que |os val ores
respectivos se anoten en |los formul ari os "Conprom sos contrai dos
y pagps ef ect uados". ) o o
i mul t aneanent e, Deudas Pendientes remitira a |os Servicios

correspondi entes el docunmento-aviso titulado "Notificacion de
Cargo (Cancel aci 6n)".

Articulo 104° El Jefe del Departanento designara un
funcionario de esta Cficina, para que active en |os Servicios el
cobro de estas deudas, quedandol e absol utanmente prohibido |a
recepci 6n de valores en dinero efectivo.

Articulo 105° Se remitiréd a | os Servicios, nensual nente,
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0 "Estado de deudas pendi entes" y cada vez
ice el pago al conercio de val ores adeudados
"Capital™, de acuerdo con el articulo 25°

tino caso se remtira tanbién e
Cobro de fondos antici pados por
e sus intereses", de acuerdo con e

Jefe de esta Oicina confeccionara

, y correspondiente a | os afios anteriores
en vigencia. Se renitira el original al

emas, un estado binestral, conteni endo, en
cada Servicio, el total de deudas

remtird al Jefe del Departanento, para su
o binmestral titulado "Situaci 6n de |a

ependi entenente de | as funciones que le
brogante del Jefe del Departanmento, tendra
| acionado con | a rendicion oportuna de |as
tes a todos los giros globales emtidos por
nsecuencia, tendria a su cargo |la

custodi a de toda | a docunmentaci on

s giros gl obal es.

entenente del control que ejercite el Jefe
var un_ archivo ordenado con | as copi as de
| es enitidos, por orden de nuneraclon y
iréd conocer |nstanténeanente |os giros
cuentas estan pendi entes.

dré4, ademds, a su cargo

del estado binestral titul ado

ara a cargo de un ingeniero titulado en
le o en otra reconoci da por el Estado.

responde a este Departanento todo |o
nfecci 6n de di sefios y especificaciones
pecci 6n de calidad de |os material es que
nt o de Adqui siciones (con excepcion de |os
on Imprenta), la formaci 6n y custodi a de
| a recepci 6n y custodi a de | as nuestras de
por el conercio, el ensaye de material es en
Direcci 6n u otros, Y con el otorgamento de
Cal i dad" de naterial es adquiridos.

a conpetencia exceda de la de los
rativos del Departamento de Adqui siciones.
prestaréd | a col aboraci 6n técnica que le
Jefe de este Departanento. _

én a este Departanmento el pre-estudio y
obras que |a Direccion_ acuerde ejecutar
de estas obras y su_ejecuci 6n podra

M nisterio de Qoras Publicas, cuando su
entos m| pesos ($ 500.000) y si la

onveni ente.

fecci on de disefios y especificaciones.
efios, cuando proceda, correspondi entes
ci 6n o de consuno habitual de |os Servicios

dr &n di nensi ones y nodal i dades comunes y
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|l evaran una fotografia reducida del material correspondiente,
%Fran firmados por el Jefe del Departanento y aprobados por e
rector.

Se archi varan, por orden nunérico, con |as especificaciones
correspondi entes, en carpetas adecuadas. El Jefe del Departanento
remitird ejenplares de éstos al Director y a los Jefes de los
Depart anment os de Adqui sici ones y Al macenes.

Articulo 112° CbrresPonde tanbi én a este Departanento, por
orden del Director, |la elaboracion de | as especificaci ones

t écni cas, procurando unifornmar hasta donde sea posible |a
cal i dad, clase, dinensiones, etc., de los material es, con el

obj eto de obtener |a formacion de "tipos nornmal es”

En | a el aboraci 6n de estas especificaci ones se procurara
consultar el formento de la producci 6n nacional, sienpre que |la
adqui sici on de materi al es naci onal es no sea contraria a | os
intereses fiscales y se tomaran en cuenta, en | o que se estinme

osi bl e, | as observaci ones y sugestiones que presenten |os
ervici os peticionarios, con el fin de que los articul os que se
adqui eran arnoni cen con | as necesi dades de di chos Servi ci os.

Articulo 113° I nspecci 6n de calidad de | os naterial es.
Deber & efectuarse la mas anplia inspeccion de los materiales
adqui ridos, con el objeto de verificar que éstos se ajustan a
| as especificaciones respectivas. ) )

Esta_ i nspecci 6n se efectuaré cuando se estinme necesario, en
las fabricas, talleres, casas conerciales Al macenes de
Apr ovi si onam ent o de otros Servicios Publicos.

En caso_de rechazo de material es por incunplimento de |as
especificaciones o por nmala calidad, éstos deberan ser
retirados por |os contratistas, a sus expensas, en el nenor plazo

osible. SI no fueren retirados en el plazo de un afio, desde |la
echa en que fueron rechazados, pasaran a ser, sin costo,
ropi edad de |a Direcci én, previa resolucion escrita de
rector, la que no podré dictarse si el contratista afectado no
fue notificado oportunanente y por escrito del rechazo.

Articul o 114° Fornaci 6n y custodia del Miestrario Ofici al
Se mantendrd en fornma ordenada e inventariada un nmuestrario de
los materiales de "Tipo Oicial", correspondientes a |os que el
Depart anment o de Adqui si ci 6n adqui era. En fornma separada se
mant endr &n aquel | os incluidos en |a "Nonencl atura de
Material es" (Articulo 64°), en |los casos en que |as )
especi ficaci ones contenidas en di cha "Nonmencl atura” no se estinen
| o suficientemente explicativas y no pernitan a | os proveedores
formarse un juicio conpleto de | o que desea adquirir.

Estos Gltinos seran identificados de acuerdo con | as nornas
adopt adas en |a "Nonenclatura de Materiales". Gros, no
i ncl ui dos en este docunento, se identificaran en forma sinilar

Articul o 115° Recepci 6n y custodi a de nuestras. Las
nmuestras que entregue el conercio, de acuerdo con | o dispuesto en
| as "Bases y Condici ones" para |a peticion de Fropuestas,
deberan estar correctanente nmarcadas para facilitar su
i dentificacion, debiendo exigirse que contengan el namero y
nonbres del articulo del proponente.

Estas nuestras deberan nantenerse en forna ordenada en
nmuestrari os_especi al es, y no podran ser exhibidas al publico,
sal vo autorizaci 6n especial del Director, mentras no haya
resol uci 6n sobre las correspondi entes propuestas. )

Las nuestras, cono norma general, quedaran de propi edad de
la Direccion, |la que se reserva el derecho de hacer de éstas el
uso discrecional que estine conveniente, debiendo devolverse |as
gue reclane el conercio cuando se trate de articul os de val or

Articul o 116° Ensayes de materiales. Los ensayes de | os
mat eri al es, para verificar su conform dad con | as
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especi ficaciones técnicas o con |as muestras respectivas, se
ef ectuaran en el Laboratorio de I a Direccion. )

Cuando | a investigaci 6n persegui da exceda de | a capaci dad de
éste, los ensayes se efectuardn en otros |laboratorios fiscales.

Cuando no sea posible dar cunplimento a | o di spuesto
anteriormente, se utilizaran Laboratorios particulares y en este
caso se solicitara de los Laboratorios fiscales que previanmente
acrediten por escrito no encontrarse en condi ci ones para efectuar
| os ensayes respectivos. ] ]

~Estos ensayes podran ser cobrados por la Direccié6n, segun
tarifa que no excederd de |la vigente de | os Laboratorios
fiscales o particulares y su valor ingresara a |la Cuenta
"Capital" de la Direcciodn

El envio de nuestras a Laboratorios (no se incluye el de la
Direcci 6n) se hara en fornma de que sél o pueden ser
i dentificados sin que se conozca su origen

Articulo 117° OQorganmiento de |los "certificados de calidad"
de los nmaterial es adquiridos. Corresponde a | os Jefes de |os
Al macenes de la Direcci 6n el control de |a recepci6n, en cuanto
a cantidad, de todos |os materiales que ingresen en ellos, sin
ESrJUICIO de prestar su col aboracion a |os Jefes de |os

part anment os de Adqui siciones y Técnico en | o relacionado con

la calidad de | os naterial es que su experiencia aconsej e.

En todo caso, corresponde a este Departanento extender |os
respectivos "Certificados de Calidad".

Articulo 118° Esta Subsecci 6n dependera de
Departament o Téecnico, Desarrollara su funci 6n de
acuerdo con | as S|?U|entes nor mas: ]

. 1°) Para los efectos de |a aplicacion de |as
di sposi ci ones conteni das sobre uso de autondviles en

| eyes pronul gatorias de | os Presupuestos u otras
di sposi ci ones | egal es, se entendera por autondviles
todo vehiculo motorizado fabricado fundanental mente
para el transporte |linitado de pasajeros. En
consecuenci a quedan incluidos en esta denom naci 6n vy,
por |o tanto, dentro del nunero de autonodviles fijados
por |as citadas disposiciones, ademas de | os que
comerci al y ordinarianente se designan conp tales, |os
del tipo "Jeep”, "Station Wagon", "Carry-al suburban" y
otros sinmlares.

2°) Exceptlanse de | o dispuesto en |la parte fina
del ndnero anterior tales vehicul os cuando se destinen
excl usi vanente al servicio de patrullajes policiales que
efect Uen Carabineros de Chile y el Servicio de
| nvesti gaci ones; novilizaci 6n de equi pos sanitarios

desi nf ecci ones canpafias san|tar|asF por parte de
ervi ci o Nacional de Salud, y uno de [os Station Wagon
de que_ di spone el Servicio Social del Trabajo

dependi ente de | a Presidencia de | a Republica.

. 3°) No podra adquirirse autondviles ni cani onetas DS 883,
si no se ha concedi do autorizacion previa por decreto Econoni a,
supreno en el cual debera identificarse el vehiculo 1971
gue sera dado de baja en canje del nuevo. Si se trata NOTA 1

e adqui si ci ones de vehicul os que aunente | a dotacion

del Servicio, la autorizacion debera otorgarse por
decreto supreno fundado, firmado ademas por |os
Mnistros del Interior y de Hacienda.

4°) Designase conp cam oneta todo vehicul o
not ori zado fabricado fundanmental mente para el transporte
de carga liviana a alta vel ocidad, con ruedas traseras
sinples y de un largo entre ejes hasta 137 pul gadas,
apr oxi madanente. La Direcci on so6lo adquirira )
cami onetas abiertas del tipo conercial nente denom nado
con "Caja Pick-up" y excepcional mente podra adquirir
cami onet as cerradas cuando conpruebe |a inprescindible
necegL?ad del uso de este tipo de vehicul os. DS 883,
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6°) Establ écense | os siguientes col ores que deberan
Il evar |os autonbviles y otros vehicul os notorizados de
I a Admi nistraci 6n Publica: a) Autonmoviles de
pasajeros y notocicletas: seran de col or negro. No
obstante | o anterior, |as notocicletas del erpo de
Car abi neros seran de color gris verde; b) Canionetas
cam ones y vehicul os de pasaj eros no conprendi dos en |a
letra a): seran de color gris verde; c) Anbul anci as:
seran_de color crema. Los vehicul os notorizados de |a
Adm ni straci 6n Pdblica en actual servicio se pintaran
de acuerdo con | o dispuesto en este articulo a nedida

ue | as necesi dades del Servicio exijan |a renovacion

e sus_pinturas.

7°) La Direccio6n tendréd bajo su control directo y
con | as excepciones establecidas en la ley, todo |o
rel aci onado con el manteniniento y reparaci ones de | os
vehicul os automdviles fiscales. Para este efecto
dePera asesorarse de un Técnico especializado en esta
nmateria.

8°) La Direcci 6n deberd Il evar una Tarjeta de Vida
de cada vehicul o, que contendr& | os siguientes datos
Caracteristicas del vehiculo, tipo, marca, nmotor, afio
de fabricacién, etc.; Servicio al cual pertenece y
funcionario autorizado para usarlo. Disposicion |ega
que autoriza su uso. Nanero y fecha del decreto de
autori zaci 6n de conpra del vehicul o cuando proceda, y
cuota nensual de bencina. Detalle val orizado de
reparaci ones y adqui si 6n de neuméti cos, canaras,
repuestos, lubricante, etc. Kilonetraje del vehiculo en
fecha deterninada de cada afio, ] ]

Sin perjuicio de lo anterior, la Direccion
ef ectuara anual nente, en 30 de junio, un censo de todos
| os vehicul os automdvil es de | a Admi ni straci 6n
Publica, para lo cual renmitird a |as diversas
Reparticiones Publicas |os fornularios
correspondi ent es.

9°) La Direccion exigira, en |lo posible, que |os
Serviclos Publicos que disponen de talleres de
conservaci ones reparaci 6n de vehicul os aut ondvil es
efectlen en dichos talleres | a conservaci 6n y
reparaci on de sus propi os vehicul os. Operaréan en
Santiago en esta forma |la Direcci 6n Ceneral de Correos
y Tel égrafos, Carabineros de Chile, Servicio Naciona
de Salud, Ingeniero de la Provincia (Direccién de
Vialidad) y partanent o de Defensa Agricola
(Direccion General de Agricultura). Speda pr ohi bi do
efectuar en estos talleres trabajos de vehicul os que no
sean de propi edad fiscal. Queda asimnmi snp prohibida |a
i nstal aci 6n de nuevos talleres o la anpliacio6n de |os
exi stentes, salvo autorizaci 6n especial del H Consejo
de Aprovi si onam ento.

10°) Los Servicios Publicos no conprendi dos en el
N° 9° podrén ordenar directanmente, bajo su exclusiva
responsabi |l i dad % hasta por un val or maxi no de veinte
ml pesos ($ 20.000), sin fraccionam ento de facturas,
reparaci ones de vehicul os autondviles. o

Toda reparaci 6n por una suma superior a |a indicada
deberd ser solicitada a la Direcci6n, |la que podra
determi nar el establecinmento que efectuara tales
reparaci ones, seleccionandol os en | o B05|ble segun su
especi al i zaci 6n. Para este efecto, debera considerarse
esPeC|a!nente | a capacidad y seriedad del taller y la
sol vencia y honorabilidad de sus propietarios. Sienpre
que sea posible, se solicitaran cotizaciones por estas
reparaci ones. ) ) )

11°) Cualquier taller particular que notivare quejas
conprobadas por falta de seriedad o capaci dad,
rel aci onada con reparaciones, serd elimnado tenporal o
definitivamente por la Direccidn

12°) Los Servicios Publicos pueden efectuar
di rect anent e adqui si ci ones de repuestos hasta por veinte
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ml pesos ($ 20.000), sin fraccionam ento de facturas.
Adqul si ci ones por una suna superior seran solicitadas a
l'a Direccion. o
Los pagos de facturas por adqui siciones de repuestos

0 reparaci ones se tramitaran en la fornma regl anent ada
por la Direccién para |a cancel aci 6n de adqui si ci ones de
materi al es en general

- 13°) La Direccion (Oicina de Vehicul os Automdvil es)
exigiréa, cono tramte previo a |l a cancel aci 6n de
facturas de reparaciones, |a devoluci 6n de |os el ementos
reenmpl azados Para su enaj enaci on por el Departanmento de
Al macenes de | a indicada Direcci 6n, de acuerdo con |as
di sposi ci ones | egal es vi gentes.

: 1
~ El N° 5 de este articulo fue reenplazado en |a
msma forma y texto que el N° 3, por el D. S 883,
Econoni a, de 1971. ) )
Articul o 119° Esta Subsecci 6n publicara en fornm
permanente un "Pliego de informaci ones sobre vehicul os fiscales
aut onpvi | es", destinado a | os Servicios Publicos, para
facilitar sus relaciones con la Direccion, el cual contendra
| as di sposiciones del articulo 118° anterior y otras
conpl enent ari as.

Articulo 120° A fin de que |la Direcci én pueda estar en
condi ci ones de |iquidar todas |as oPeraC|ones pendi entes del afo
y presentar a la Contraloria General al 31 de dicienbre |la
cuenta y la némina detallada de las "Cbligaciones por Cunplir"

ue ésta le exija de acuerdo con el articulo 23° de la ley, la
recci on suspendera desde el dia 16 de dicienbre |a
recepci 6n de "pedidos de nateriales" y de "facturas" por
adqui si ci ones efectuadas directanmente por |os Servicios Publicos
y.contcargo a fondos consultados en |a Ley de Presupuesto
vi gente.
) ¢ No obstante |o anterior y en | os casos de adqui sici ones
i nprescindi bl es para el funcionaniento de | os Servicios
Publ i cos, podréd la Direcci6n, desde la fecha indicada en el
inciso anterior, atender "pedidos de materiales" con cargo a |os
fondos consultados en | a Ley de Presupuesto del afio siguiente.

cuenta "Capital" el valor de |las adquisiciones que [os Servicios
| e hayan solicitado, cuando estén venci dos |os pl azos
regl anentari os de pago al conercio y en |os casos en que no haya
reci bido | os fondos correspondi entes de | os Servicios
petici onari os. ) )

En estos casos |la Direcci6n podra recargar |os val ores
adeudados hasta en tres cuartos nmensual a contar desde | a fecha

de pago del conercio.

Articulo 121° La Direcci 6n podra pagar, con cargo a su
i
I

Articul o 122° Los acreedores de |a Direcci 6n deberéan
cobrar sus créditos con cargo a "Obligaciones por Cunplir", en
el curso del afio siguiente, con excepci6n de |os val ores
correspondi entes a adqui si ones efectuadas en el exterior
debi danent e autori zadas por el Consejo Nacional de Conercio
Exterior, los cuales tienen, para su pago, un plazo de tres
afios, contados desde |a fecha de |a respectiva autorizaci 6n de
i nportaci on.

Venci dos | os plazos indicados, |os fondos reservados y no
pagados pasaran a Rentas General es de |a Nacion, sin perjuicio
de | as acci ones que con posterioridad puedan hacer valer |os
acreedores para cobrar | os créditos pendientes.

) Articulo 123° Para ingresar conp enpleado de |la Direccion
i ndependi entenente de | o establ ecido en el parrafo 1° de
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Titulo | del Estatuto Adm nistrativo, se exigiré haber rendido
satisfactori amente el cuarto afio de humani dades, en | os Liceos

de | a Republica, o su equivalente en otros Establ ecinientos
Educaci onal es.

Articul o 124° Los enpl eados de |a Direcci 6n no podran
conmercial para si o para otros en operaciones que tengan
relaci 6n con las funciones de su enpleo o con las que |la
Di recci 6n ef ect Ge.

~Articulo 125° Deroganse el decreto 3.777, dictado por el
M ni sterio de Hacienda, de 5 de dicienbre de 1940, y sus
nodi fi caci ones posteriores.

Articulo 126° Este Reglamento regira a contar desde |a

fecha de su publicacion en el "Diario Cficial".
Der 6gase el decreto 864, de 12 de agosto de 1955.

Témese razén, comuniquese y publiquese. - CARLOS | BANEZ
DEL CAMPO. - (Oscar Herrera.
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